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1. O6wme nonoxexus

1.1. HacTosiwee nonoxeHue 06 o6paboTke nepcoHanbHbIxX A3HHBIX BOCMNTaHHWUKOB U TPETLUX Nl
MBOOY (metckuit cap  «CoORHbILWKOY (hanee - TlonoxeHue) paspaboTaHo B COOTBETCTBUM C
denepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-d3 «06 obpasoBaHun B Poccuiickoii Penepauuny,
denepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 162-®3 «O nepcoHanbHbIx OaHHbIX», MNOMOXeHnem o6
ocobeHHocTsIX 06paboTku NEPCOHanbHbIX AaHHbIX, OCYLIECTBNSIEMO 6Ge3 “cnonb3oBaHnsa cpencTs
aBToOMaTu3aUnK, YTBEPXAEHHbIM MOCTAHOBREHUEM Mpasutenbctea ot 15.09.2008 Ne 687, MHbIMK
tbepepanbHbIMU M perMoHanbHbIMM HOPMaTUBHLIMKU akTamn B cepe 3alyuTbl MepCcoHanbHbIX AaHHbIX,
nonuUTMKo 06pabOTKN NEPCOHaNbHBLIX AaHHbIX MBLOY (petckuit cag « ConHbILLKOY.

1.2. MonoxeHue onpepensiet MOPAAOK PaboTbl C NEPCOHANbHLIMU LaHHBIMU B MBAOY (metckuii
caf, «COrHbILKO») BOCMUTAHHUKOB, MX poauTenen (3akoHHbIX NPeAcTaBnTenen) u uHbIX TPETbUX NnLU, a
TaKkke rapaHTum KOHPUAEHUMANLHOCTU  MUYHOI WHdOPMaUuK, KoTopylo  poauTenu (3aKkoHHbIe
NPeAcTaBnTenNn) BOCNUTAHHWUKOB U UHblE TPETLU NUA NPeAOCTaBNSIOT agMUHUCTpaLUK MBOOY (metckui
caf «ConHbILWKOY.

1.3. Lenbio MonoxeHus sisnsetcs 3aujuMTa nepcoHanbHbIX AaHHbIX BOCMWUTaHHMKOB, poauTenei
(3aKOHHbIX NpeAcTaBuTenen) W WHbIX TPETbUX NULY OT HENpaBOMEpHOro unu cryyaitHoro Joctyna,
YHWUHTOXEHUA, M3MEHeHUs, GrnokMposaHus, KONMpoBaHUsi, pacnpoCTPaHeHUs U UHbIX HenpaBoMepHbIX
OEeNCTBU.

2. MepeyeHb o6pabaTbiBaeMbIx NepPCoOHanbHbIX AaHHbIX

2.1. MBAOY (peTckuit cag «ConHbILLKOY obpabatbiBaeT crneayiolme nepcoHarsbHble AaHHble
BOCMUTaHHWKOB:

a) hamunus, ums, oT4ecTBO (Npy Hanu4yum);

6) fata n mecTo poxaenus;

B) @84pec MecTOXUTENbCTBA;

r) CBeAeHNs U3 LOKYMEHTOB:

— CBMAETENbCTBA O POXAESHUM;

— CBUAETENbCTBA O perucTpaumu;

— AOKYMEHTa, nNOATBEPXAAKLWEro pPOACTBO BOCMUTAHHMKA C poauTenaMn  (3aKOHHbIMU
npeacraButTensamu);

— AOKYMEHTa, NOATBEPX/AAIOLLEro Npaso Ha npebbiBaHue Ha Tepputopumn Po;

— 3aKIIOYEHNA U OpYruxX pekoMeHgaumii NcnXonoro-meaAnKo-neAarornyeckoit KOMUCCUK;

— MEAUUMHCKON CnpaBKn-a0Nycka Nocne nepeHeceHHoro 3aboneBaHus;

— MEANLIMHCKOro 3aKMioYeHUst O xapaKkTepe NoBpeAeHwUil 3L0POBbA, MOMyYeHHbIX B pesynbTarte
HECYaCTHOro Cnyyas, U CTENEHU UX TAKECTH, 3aKMIOYEHNS O npu4nHe cmepTu;

— WHbIX MEANLMHCKUX 3aKMTIOYEHIA.

2.2. MepcoHanbHble faHHble BOCMUTAHHUKOB cofepxarcsi B UX NUYHLIX genax B BUAE KOMuii
JOKYMEHTOB.

2.3. MBAOY (petckuit cap «ConHbilwKko») o6pabaTbiBaeT cnepyrowme nepcoHanbHble AaHHble
poguTenen (3akoHHbIX NpeacTaBuTenein) BOCNUTaHHMKOB:

a) hamunusa, uMs, 0TYECTBO (Npu Hanuyuu);

6) anpec mecToxuTenbLCTBA;

B) KOHTaKTHbIE TENEMOHDI;

r) CBeAEHUS U3 AOKYMEHTOB:

— nacnopTa unu Apyroro JOKYMeHTa, yA0CTOBEPSIOLLEro NUYHOCTD;

— AOKYMEHTOB ANsi NpeAOCTaBNEHMA NMbroT (y4OCTOBepeHue MHOrOAETHOW CEMbW, AOKYMEHT O
NPpU3HaHUWN NHBaNUZOM).

2.4. lNepcoHanbHble AaHHble poauTenei (3akoHHbIX NpefcTaBuTenen) cCoaepXarcs B NUYHbIX
Aenax BOCNUTaHHWKOB B BMAE KOMWii JOKYMEHTOB. :

2.5. MBAOY (petckuii cag «ConHbiwko») obpabaTbiBaeT cnegywulne nepcoHanbHble AaHHble
(bU3NYECKMX NUL| MO AOrOBOPaM, PU3NYECKUX AL, yKasaHHbIX B 3asiBIIEHUSAX (COornacusix, JOBEPEHHOCTSX
WT. N.) poautenen (3akoHHbIX npeacraeuTenemn) BOCNUTAaHHUKOB:

a) pamunus, nMsi, oT4ecTBo (Npu Hanuyun);





б) адрес местожительства;

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

– паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;

– диплома или иного документа об образовании;

– трудовой книжки.

2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые представили физические лица, заключившие с МБДОУ (детский сад «Солнышко) договор, и которые подписали (выдали) родители (законные представители).

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных

3.1. Сбор персональных данных воспитанников, родителей (законных представителей) осуществляет заведующий, делопроизводитель МБДОУ (детский сад «Солнышко» во время приема документов для зачисления.

3.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет заведующий, делопроизводитель МБДОУ (детский сад «Солнышко» при оформлении договоров.

3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников, осуществляет заведующий, делопроизводитель МБДОУ (детский сад «Солнышко») при оформлении или приеме документов.

3.4. Заведующий, делопроизводитель вправе принять персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников только у родителей (законных представителей) лично.

Заведующий, делопроизводитель вправе принять документы и сведения, которые содержат персональные данные третьих лиц, только у таких лиц.

3.5. МБДОУ (детский сад «Солнышко» вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатывать персональные данные воспитанников при расследовании несчастного случая, если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специальном шкафу, доступ к которому имеют только члены комиссии.

3.6. Обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в целях реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.7. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) воспитанников ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МБДОУ (детский сад «Солнышко» прав воспитанников на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.8. Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется исключительно в целях исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое лицо, а также для заключения договора по инициативе физического лица или договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или поручителем. Получение согласия в данном случае не требуется.

Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников, ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МБДОУ (детский сад «Солнышко» прав воспитанников на получение образования и с согласия третьих лиц на обработку.

3.9. Личные дела воспитанников хранятся в методическом кабинете у старшего воспитателя МБДОУ (детский сад «Солнышко» в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В личных делах воспитанников хранятся персональные данные воспитанников и их родителей (законных представителей).

3.10. Медицинские карты воспитанников хранятся в медицинском кабинете. Ключи от кабинета находятся у медицинской сестры.

3.11. Договоры, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в методическом кабинете у старшего воспитателя  МБДОУ (детский сад «Солнышко») в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.12. Заявления (согласия, доверенности и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в методическом кабинете у старшего воспитателя  МБДОУ (детский сад «Солнышко» в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.13. МБДОУ (детский  сад «Солнышко» ведет журнал учета посетителей, в котором ответственные лица фиксируют персональные данные посетителей: фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные. Перечень лиц, ответственных за ведение журнала, утверждается приказом заведующего МБДОУ (детский сад «Солнышко». Копирование информации журнала и передача ее третьим лицам не допускается, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.

3.14. Личные дела, журналы и иные документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством РФ.

4. Доступ к персональным данным

4.1. Доступ к персональным данным воспитанника, родителей (законных представителей) имеют:

– заведующий – в полном объеме;

– старший воспитатель – в полном объеме;

– делопроизводитель – в полном объеме;

– бухгалтер – в полном объеме;

– воспитатели – в объеме данных, которые необходимы для выполнения функций воспитателя: фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей воспитанника, адрес местожительства, контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) и контактные телефоны третьих лиц, которым родители (законные представители) передали часть своих полномочий;

– учитель-логопед – в объеме данных, которые необходимы для выполнения мероприятий по воспитанию, развитию и социальной защите воспитанника;

– педагог-психолог – в объеме данных, которые нужны для диагностической, психокоррекционной, реабилитационной работы с воспитанником, оказания консультативной помощи воспитаннику, его родителям (законным представителям) и педагогическим работникам МБДОУ (детский сад «Солнышко»);

– медицинская сестра – в объеме, необходимом для медицинского обслуживания воспитанника.

4.2. Доступ к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:

– заведующий – в полном объеме;

– делопроизводитель – в полном объеме;

– бухгалтер – в полном объеме.

4.3. Доступ к персональным данным третьих лиц, на которых оформлены заявления (согласия, доверенности и т. п.) и которые зафиксированы в журнале учета посетителей, имеют:

– заведующий – в полном объеме;

– делопроизводитель – в полном объеме;

– лица, ответственные за ведение журнала, – в объеме данных, которые необходимы для обеспечения безопасности МБДОУ (детский сад «Солнышко»): фамилия, имя, отчество (при наличии) посетителя, данные документа, удостоверяющего личность.

4.4. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом заведующего МБДОУ (детский сад «Солнышко»).

5. Передача персональных данных

5.1. Работники МБДОУ (детский сад «Солнышко»), имеющие доступ к персональным данным воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников и третьих лиц, при передаче этих данных должны соблюдать следующие требования:

5.1.1. Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанников, если получить такое согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при обезличивании), а также в других случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами.

5.1.2. Предупреждать лиц, которым переданы персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников, третьих лиц, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами персональных данных.

6. Меры обеспечения безопасности персональных данных

6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных в МБДОУ (детский сад «Солнышко») относятся:

6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. В обязанности ответственного входит организация обработки персональных данных, обучение и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в МБДОУ (детский сад «Солнышко») требований законодательства к защите персональных данных.

6.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных.

6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами МБДОУ (детский сад «Солнышко») по вопросам обработки персональных данных.

6.1.4. Регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем.

6.1.5. Учет машинных носителей персональных данных.

6.1.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного вреда и принимаемых мер.

6.1.7. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства.

6.1.8. Публикация политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных на официальном сайте МБДОУ (детский сад «Солнышко».

7. Ответственность

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных воспитанников, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в случаях, установленных законодательством РФ, – к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

7.2. Моральный вред, причиненный воспитанникам, их родителям (законным представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил обработки персональных данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.


